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AKSES PTO 
DI KIPIN CLASSROOM

Dari halaman browser 
(Chrome, Mozilla) 
silakan akses ke:

mykipin.id



LOGIN PTO DI KIPIN CLASSROOM:
ADMIN

Akun login untuk ADMIN 
SEKOLAH PTO:

(akan diinfokan saat
pembelian)



TAMPILAN DASBOARD: ADMIN



SETTING KELAS & JURUSAN

OLEH ADMIN PTO



SETTING KELAS & JURUSAN

Klik menu Sekolah
kemudian pilih
Tingkat & Jurusan

Akan muncul daftar 
Tingkat (Kelas) 



SETTING KELAS & JURUSAN

Sesuaikan daftar 

Tingkat yang 

dibutuhkan

- Edit: untuk mengubah

judul Tingkat

- Jurusan: pengaturan

jurusan

- Aktif-Non-aktif: untuk

mengaktifkan (warna

putih) atau menon-

aktifkan (warna oranye)

Untuk menambah kelas jika dibutuhkan



Jurusan

SETTING KELAS & JURUSAN

Atur jurusan pada 
suatu Tingkat (Kelas) 
sesuai kebutuhan

Jika terdapat 1 kelas
saja, silakan untuk
tetap membuat
jurusan.



MENGUBAH KELAS SISWA

OLEH ADMIN PTO



• Silakan login menggunakan akun ADMIN yang telah
diberikan oleh Team Kipin

• Pilih Daftar Siswa



Silakan pilih siswa yang 
yang akan diubah
kelasnya

Kemudian klik icon EDIT 

ICON EDIT



Akan muncul jendela
PENGATURANSISWA

Silakan ubah kelas
siswa dengan memilih
kelas yang tersedia
pada KELAS

Lalu klik UBAH



INPUT DATA USER

OLEH ADMIN PTO



ADMIN PTO: INPUT DATA USER 

1

2

1. Klik menu Import 

User dan akan

muncul halaman

nomor (2)

2. Klik Template 

Import untuk

mengunduh

template



TEMPLATE IMPORT USER

Hasil unduhan template 

Silakan buka hasil unduhan
template dan akan muncul
contoh data untuk mengisi.

3. Hapus contoh data dan 
masukkan data sesuai
kebutuhan yang terdiri dari:
- Nomor urut**
- Username (tanpa spasi)
- Password
- Nama
- Email
- Type (student / teacher)
- Jurusan (kosongi jika

guru atau admin), harus
sesuai dengan jurusan
yang telah dibuat di PTO

Simpan template untuk siap
diunggah

**Jumlah maksimal data untuk sekali unggah ke dalam sistem adalah 50
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ADMIN PTO: INPUT DATA USER 

4

4. Klik Upload File

5. Isikan jumlah users 
sesuai pada file template 
yang akan diunggah

Pilih file template yang 
sebelumnya disimpan

Kemudian klik Submit
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ADMIN PTO: INPUT DATA USER 

6

6. Semua daftar yang 
telah diinput di dalam
file template akan
muncul

Klik Cek Kondisi

Dan pastikan kolom
Kondisi terisi OK semua



ADMIN PTO: INPUT DATA USER 

7
7. Klik Proses Import

Pada kolom Proses 
pastikan terisi success
semua

Setelah proses import 
selesai, klik Hapus untuk
melanjutkan import data 
user lain jika diperlukan

DAFTAR USER BAIK 
GURU/SISWA 

OTOMATIS AKAN 
TERDAFTAR DI PTO



SETTING MATA PELAJARAN

OLEH ADMIN PTO



ADMIN PTO: MENGATUR MATA PELAJARAN 

Klik menu Sekolah dan 
pilih Pelajaran

Tampilan pengaturan mata pelajaran di PTO

Klik Tambah Pelajaran 
jika masih ada mata
pelajaran yang tidak ada

Mata pelajaran yang 
tersedia dapat diedit dan 
juga dinonaktifkan
melalui: 




